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Para que um novo sistema?

e Zero papel;
* Integrado ao SIGA;
* Integrado ao SIGAD;
e Sistema antigo (Legadinho / Servicos Academicos) descontinuado;
e Autonomia as unidades;
e Varios tipos de editais:
Com/sem trancamento;
Com/sem numero de vagas;
Com/sem entrevista;
Com/sem universidade especifica de destino por vaga.



Principais diferencas

e Alunos veem todos os editais, mas so se inscrevem nos que tem
0S requisitos.

 Informacoes integradas entre editais (confirmou em um,
cancela outro automaticamente).

e Alista de espera roda sozinha.

e Email integrado.

e Gera dossiés em .pdf com os documentos de todos alunos
inscritos.



Como fazer a pre-selecao e selecao no novo

sistema
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Como fazer a pre-selecao (quando houver)

Quem pode fazer a pre-selecao?
e Quem cadastrou o edital no sistema e todos os demais cadastrados
como Responsaveis pela selecao das inscricoes.
e No momento da pré-inscricao, independe o numero de vagas
cadastradas no edital: todos os inscritos podem ser pré
selecionados, a critério do responsavel pela selecao.

Condicao para fazer a pré selecao:
e O status de todas inscricoes deve ser : “Aguardando pré selecao” ou
“Finalizada”.
e Somente aquelas com status “Aguardando pré selecao” poderao ser
selecionadas.



Como fazer a pre-selecao (quando houver)

e A tela do sistema na fase de pré-selecao mostra todos os estudantes
inscritos, com a possibilidade de verificar os detalhes de cada inscricao.
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Como fazer a pre-selecao (quando houver)

e O usuario pode salvar a pré selecao ou efetivar os pré-selecionados, mas nao deve se
esquecer que, caso clique em Salvar, devera atuar novamente para efetivar a preé-
selecao.

e No momento da efetivacao, deve ser inserida uma justificativa para as inscrigcoes que

nao forem pré-selecionadas.

e As inscricoes nao selecionadas

serdo finalizadas com o el L e S

motivo “Nao pré selecionada”.

Desclassificada 18 L

e Somente os pré-selecionados
participardo da selegdo. - 2 )
e Todos os estudantes - 20 M
receberao email automatico 19 E

do sistema informando a

Situagao << Voltar Efetivar pré-selecao



IMPORTANTE

* Na fase de pre-selecao nao é possivel requerer a confirmacao
de interesse dos estudantes pré-selecionados.

e Caso o edital contemple a confirmacao de interesse na fase de
pré-inscricao, o responsavel pelo edital devera solicitar que tal
confirmacao seja feita por email, explicitando a mesma no

edital.



Como fazer a selecao no novo sistema

Quem pode fazer a selecao?
e Quem cadastrou o edital no sistema e todos os demais cadastrados

como Responsaveis pela selecao das inscricoes.

Condicao para fazer selecao:
A selecao pode ser feita somente se estiver no prazo de tal atividade.
e O status de todas inscricoes deve ser : “Aguardando selecao” ou
“Finalizada”.
Somente aquelas com status “Aguardando selecao” poderao ser
selecionadas.



Como fazer a selecao no novo sistema

e A tela do sistema na fase de selecao mostra todos os estudantes inscritos,
com a possibilidade de verificar os detalhes de cada inscricao.
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Como fazer a selecao no novo sistema

e O usuario pode salvar a classificacao ou convocar os estudantes selecionados,
mas nao deve se esquecer que, caso cligue em Salvar, devera atuar novamente
para efetivar a convocacao.

e O responsavel
deve classificar os
estudantes em
ordem numeérica
crescente.

e Agueles que nao
guiser que sejam
selecionados,
basta deixar em
branco.
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Como fazer a selecao no novo sistema

Edital com vaga por Universidade
e O responsavel deve selecionar e classificar por Universidade os estudantes
gue ja escolheram a Universidade no momento da inscricao.

Edital com vaga por programa, que pode ter mais de uma Universidade
e O responsavel deve selecionar e classificar os estudantes independente da
Universidade.
e Os estudantes escolherao a universidade no momento do upload dos
documentos de afastamento.

Edital sem vaga pré definida
e Todos os estudantes poderao ser selecionados.
e Os estudantes escolherao a universidade no momento do upload dos
documentos de afastamento.



Como fazer a selecao no novo sistema

e Ao clicar em Convocar Alunos na tela anterior, o sistema pede uma
confirmacao da classificacao e convocacao dos estudantes selecionados.

Ingresso  Cadastros Vida Académica/Histdrico Escolar Matricula Catélogo/Horario  Credenciamento  Consul

e Isso porque, apos convocar os
estudantes, o responsavel pela
selecao NAO podera voltar atras.

EDITAL DERI n® 10/2022 PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE ESTUDANTES Duplo |
DE DUPLO DIPLOMA - GRENOBLE INP - GENIE
INDUSTRIEL (FRANGA)

e O responsavel deve clicar Confirmar (= Favor rovsar o contimar a convocaso ao fna 4 pagina

Convocacgao para que o sistema possa ‘e =
informar os estudantes (via email) I 204908 |Ratael iacometi Do A

sobre o resultado da selecao. 2 [toeses |SoenAimeide st
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3 203911 Matheus Marcondes De Souza Leite




Como fazer a selecao no novo sistema

Apos a selecao, o status das inscricoes selecionadas passarao para:

e “Aguardando confirmacao” - aqueles que foram classificados e convocados
dentro do numero de vagas previstas deverao confirmar interesse nas
mesmas dentro do periodo estipulado no momento do cadastro do edital;

e “Aguardando liberacao de Vagas” - aqueles que foram classificados além do
numero de vagas previstas, podendo ser convocados caso ocorra
desisténcia ou nao confirmacao dos estudantes classificados e convocados;

e “Finalizada” com motivo de “Nao Selecionada”, aqueles que nao foram
classificados e convocados.



Funcionalidades do novo sistema

e Caso seja necessario enviar email aos estudantes em algum momento do processo de
selecao, é possivel faze-lo via sistema, utilizando um botao proprio para este fim, e os
emails podem ser enviados individualmente ou para todos os inscritos.

e Tambéem é possivel fazer o download dos documentos enviados pelos estudantes no
momento da inscrigcao, individualmente ou em lote, de todos os inscritos (neste caso,




Emails enviados pelo novo sistema

Para estudantes

Confirmando que a inscricao foi efetuada com sucesso;

Informando se a inscricao foi aceita pela coordenacao do curso ou nao e informando
0S proximos passos;

Informando se o recurso pela nao aprovacao da inscricao foi aceito ou nao ((quando
previsto no edital) e informando os proximos passos;

Informando que foi pré selecionado, quando Edital tem preé selecao;

Informando se foi selecionado dentro das vagas ou aguarda vaga, ou nao foi
selecionado e informando proximos passos;

Informando se a documentacao para afastamento foi aceita ou nao e proximos
passos;

Informando se o recurso apdés nao aceitacao da documentacao (quando previsto no
edital) foi aceito ou nao e proximos passos;



Emails enviados pelo novo sistema

Para estudantes

Informando, caso aguardasse vaga, que o prazo acabou e nao foi convocado;
Informando que nao confirmou no prazo, sendo, portanto, elimnado do processo;
Informando que sua inscricao foi cancelada;

Informando prazo para upload da documentacao;

Informando que nao podera participar do intercambio, caso esteja inativo, no
momento do afastamento;

Informando sobre o afastamentos e em quais periodos serao registrados na DAC;
Confirmando o recebimento do seu pedido de prorrogacao de prazo do Intercambio;
Informando se seu pedido de prorrogacao de prazo foi aceito ou nao pela
coordenacao do curso ou se foi aceito com alteracoes.



Emails enviados pelo novo sistema

Para coordenacao de curso do estudante (em nome da Unidade
Responsavel pelo edital)

Informando que existem inscricoes que necessitam de autorizacao para
efetivacao da inscricao no edital (caso a coordenacao nao atue, a inscricao do
estudante é automaticamente autorizada);

Informando que existem recursos dos alunos em relacao a nao autorizacao da
inscricao ou recursos pela nao aceitacao da documentacao (quando fase de
reursos for contemplada no edital, a critério do responsavel pelo mesmo - fases
nao obrigatorias);

Informando que existe documentacao de afastamento para avaliar;
Informando que alunos foram afastados para intercambio;

Para apreciacao no pedido de prorrogacao de prazo feito pelo aluno.



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

Inf do desisténci Edital : EDITAL DERI no 046/2018
* Informando desisténcia .. PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE GRADUACAO DE

do estudante, conforme DUPLODIPLOMA
Universidade: ECOLES CENTRALES (2019-2021) - FRANCA ( se ja

modelo de email ao lado. e escolnido)

Assunto:Desisténcia de Inscricoes

Prezado (nome do responsavel pelo edital)

Informamos que o aluno (nome do aluno) desistiu de sua inscricao no Edital acima
citado. Para maiores informacdes consultar a inscricdao do aluno.

Atenciosamente



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

Edital : EDITAL DERI no 046/2018

e Informando Prgrama: PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE GRADUACAO DE
cancelamento do PUPLO DIPLOMA )
Universidade: ECOLES CENTRALES (2019-2021) - FRANCA ( se ja
estudante. tiver escolhido)

Assunto:Abandono de Inscricoes

Prezado (nome do responsavel pelo edital)

Informamos que o aluno (nome do aluno) abandonou a inscricao no Edital acima
citado. Para maiores informacdes consultar a inscricao do aluno.

Atenciosamente



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

 Informando fim do prazo de pré-selecao e selecao. O email é enviado
automaticamente pelo sistema faltando cinco dias e um dia
respectivamente para o encerramento do prazo de atuacao.

Assunto: Faltam <x> dias para finalizar a <fase> do <cddigo edital>

Prezado(a),

Solicitamos a sua atuacao para a <fase> de alunos que se inscreveram no <codigo

edital>.
Favor logar-se em : link até <data limite para a fase> para atuar nas inscricoes.

Atenciosamente



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

e Informando que
estudante esta inativo e,
portanto, nao podera
efetivar o intercambio.

Edital : EDITAL DERI no 046/2018

Prgrama: PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE GRADUACAO DE
DUPLO DIPLOMA

Universidade: ECOLES CENTRALES (2019-2021) - FRANCA ( se ja
tiver escolhido)

Assunto: Aluno inativo

Prezado (nome do responsavel pelo edital)

Informamos que o aluno (nome do aluno) ndo pode fazer o intercambio para esse
edital porque nao esta regularmente matriculado em nenhum curso de (nivel do
sistema).

Atenciosamente



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

e Informando que o estudante solicitou
prorrogacao de afastamento por
intercambio.

Edital : EDITAL DERI no 046/2018
Prpgrama;: PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE GRADUAGAO DE
DUPLO DIPLOMA

Universidade: ECOLES CENTRALES (2019-2021) - FRANCA

Assunto: Solicitacdo de prorrogacao de afastamento por intercambio
recebida

Prezado (nome do responsavel pelo edital)

Informamos gue o aluno (nome do aluno) solicitou a prorrogacio do seu
afastamento por intercambio para até <ultimo periodo do afastamento prorrogado=.
Originalmente, o aluno permanece afastado até o <ultimo periodo do afastamento
original>.

Caso deseje, por favor dé prosseguimento ao tramite da prorrogacao junto a
instituicdo em que o aluno se encontra e a coordenadoria do curso. Na Unicamp, o
aluno esta matriculado no curso <nome do curso do aluno no nivel do edital>,
vinculado a_<nome da coordenadoria do curso do aluno>. Em seguida, acesse 0
Siga para solicitar ao aluno o envio da documentagao necessaria para a
prorrogacao.

Caso contrario, por favor acesse 0 Siga para recusar a solicitacao.

Atenciosamente



Emails enviados pelo novo sistema

Para Responsavel pelo edital e selecionadores

e Informando a apreciacao
do pedido de
prorrogacao por parte da
coordenacao de curso do
estudante.

Edital : EDITAL DERI no 046/2018
Prpgrama; PROGRAMA DE INTERCAMBIO DE GRADUACAO DE
DUPLO DIPLOMA

Universidade: ECOLES CENTRALES (2019-2021) - FRANCA

Assunto: Solicitagdo de prorrogacdo do afastamento por intercambio
<aprovadalaprovada com alteragées|recusada>

Prezado (nome do responsavel pelo edital)

Informamos que a solicitacao de prorrogacao de afastamento por intercambio do(a)
aluno(a) (nome do aluno) para até <ultimo periodo do afastamento prorrogado= foi

<caso tenha sido aprovada com alteracoes>

As seguintes alteracOes foram efetuadas pela coordenadoria do curso:
<destacar alteracdes. arquivos alterados devem ser anexados>
</caso tenha sido aprovada com alteracoes=>

Atenciosamente



Quer mais informacoes?
Entre em contato!

DERI - International Office - Unicamp
R. Josue de Castro, 120 - Cidade Universitaria, Campinas- SP

+ 5519 3521-4702

www.internationaloffice.unicamp.br

e anapfont@unicamp.br
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